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Orders Online 2.0
REGISZTRÁCIÓ ÉS
BELÉPÉS



Az Orders Online 2.0 platform 
használatához kérjük, kövesse a 
linkethttps://orders.porta.com.pl/

H o g y a n  f é r h e t e k  h o z z á  a z  
O r d e r s  O n l i n e  2 . 0  p l a t f o r m h o z ?

https://orders.porta.com.pl/login.html


C í m o l d a l

1.Lépés
Olvassa el az APS Regisztrációs Útmutatót.
Kérjük, töltse le a legfrissebb verzió 
beszerzéséhez.

2.Lépés
Töltse ki helyesen a regisztrációs űrlapot a fiók
létrehozásához.

3.Lépés
Hozzon létre jelszót a bejelentkezési mezőben- a 
fiók létrehozása és jóváhagyása után az e-mail 
címmel és a regisztrációkor megadott jelszóval 
tud bejelentkezni.



R e g i s z t r á c i ó s  ű r l a p

A 2. Lépésben töltse ki az összes lényeges
adatot a regisztrációs űrlapon.

Válassza ki a megfelelő országkódot.

Válassza a „APS alkalmazott” opciót.

Mit jelent az „APS”?

Az „APS” a „Hivatalos Értékesítési Pont” (Viszonteladói Partner) rövidítése.



A  h e l y e s  j e l s z ó  b e á l l í t á s a  
f i ó k  l é t r e h o z á s á h o z  a  
r e n d s z e r b e n

A 3.Lépésben a jelszónak számokat és betűket
kell tartalmaznia.

→ Ha a jelszó megfelel a biztonsági 
követelményeknek, a mező alatti terület zöldre 
vált.



A  s z e m é l y e s  a d a t o k  
k e z e l é s é r e  v o n a t k o z ó  
s z a b á l y o z á s  e l f o g a d á s a

→ Új fiók érvényesítéséhez be kell jelölni az 

összes, csillaggal „* ” jelölt négyzetet a 

„Személyes adatok feldolgozására 

vonatkozó szabályok” részben.



T ö l t s e  k i  a z  a z o n o s í t ó  
s z á m o t  é s  a  F o r g a l m a z ó i  
a z o n o s í t ó t

1. Adja meg a PORTA adatbázisban regisztrált 
Forgalmazói azonosítót (mindkét mezőben) a 
személyazonosság megerősítéséhez.

2. A Keresés gombra kattintva nyissa meg a jobb oldali
listát, ahol megadhatja a szükséges adatokat.

3. Adja meg a Forgalmazói azonosítót, és kattinton az Új 
fiók regisztrálása gombra.



T ö l t s e  k i  a z  a z o n o s í t ó  
s z á m o t  é s  a  f o r g a l m a z ó i  
a z o n o s í t ó t

Ha mindent helyesen csinált, ez az 
üzenet fog megjelenni.



F i ó k  j ó v á h a g y á s a  a  
f o r g a l m a z ó  á l t a l  –  1 .  l é p é s

→ Az új felhasználói fiókhoz a Forgalmazó 
jóváhagyása szükséges, amelyet az 
extranet platformon belüli Rendelési 
fájlok modulban (K.2) lehet elvégezni..

Extranet



F i ó k  j ó v á h a g y á s a  a  
f o r g a l m a z ó  á l t a l  –  2 .  l é p é s

→ Miután a modulhoz hozzáfért, válassza ki az 
értékesítési struktúrát, amelyen keresztül az 
új felhasználó hozzáférése a rendelési 
programhoz elfogadásra/elutasításra kerül.



F i ó k  j ó v á h a g y á s a  a  
f o r g a l m a z ó  á l t a l  –  3 .  l é p é s

→ A fiók létrehozásának elfogadásához kattintson az Elfogadás gombra. 

→ Ha ezzel nem ért egyet, a kérést az Elutasítás gombra kattintva elutasíthatja, 
amelyhez a gombok feletti mezőben további magyarázatot is meg kell adni.



L o g g i n g  i n t o  t h e  O r d e r s  
O n l i n e  2 . 0  o r d e r i n g  p r o g r a m
B e j e l e n t k e z é s  a z  O r d e r s  
O n l i n e  2 . 0  r e n d e l é s i  
p r o g r a m b a

→ Ha a korábban említett összes lépést helyesen elvégezte, és a forgalmazó 
jóváhagyta a folyamatot, akkor bejelentkezhet a rendszerbe azzal az e-mail 
címmel és jelszóval, amelyet az új fiók regisztrálásakor használt.



Orders Online 2.0
RENDELÉSEK
BEKÜLDÉSE A
PORTÁNAK



M e g r e n d e l é s  m e n t é s e  
v á z l a t k é n t

1. Miután beállította és hozzáadta a termékeket a kosárhoz, 
valamint kitöltötte az adatokat a Rendelés részletei részben, 
kattintson a Rendelés mentése piszkozatként gombra.



M e g r e n d e l é s  m e n t é s e  
v á z l a t k é n t

2. A kosár gombra kattintva 
megnyílik a meglévő rendelések 
listája.

3. Az alábbi menüben a rendelések 
egyikének kiválasztásával 
megnyílik a rendelés összesítője, 
ahol a Termékek kosárba 
helyezése gombra kell kattintani.



M e g r e n d e l é s  m e n t é s e  
v á z l a t k é n t

4. Az utolsó lépés a „Küldés a PORTA forgalmazónak” gombra 
kattintás. A megrendelést elküldtük a forgalmazónak.



→ Ezek az üzenetek megerősítést és ellenőrzést 
szolgálnak.

→ Ha egyetért, kattintson a Folytatás gombra 
minden üzenetnél.

A  m e g r e n d e l é s  
m e n t é s é n e k  é s  
e l k ü l d é s é n e k  
f o l y a m a t á n a k  v é g é n  
meg j e l e nő  ü z e n e t e k



→ Az új megrendeléshez a Forgalmazó 
jóváhagyása szükséges. Ez az Extranet 
platformon található Rendelési fájlok 
(K.2) modulban tehető meg.

→ A PORTA csak a Forgalmazó 
jóváhagyása és a megrendelés 
benyújtása után „látja” a megrendelést..

Extranet

R e n d e l é s  j ó v á h a g y á s a  a  
f o r g a l m a z ó  á l t a l  –  1 .  l é p é s



→ Amint a modulba belépett, ki kell választani az értékesítési 
struktúra fület, majd az elfogadásra váró megrendeléseket, 
amelyeken keresztül a megrendelés elfogadásra/elutasításra 
kerül.

→ Ezzel a lépéssel a rendelési folyamat befejeződött!

A megrendelést elfogadták!

R e n d e l é s  j ó v á h a g y á s a  a  
f o r g a l m a z ó  á l t a l  –  2 .  l é p é s



A megrendelések állapotának ellenőrzéséhez kérjük, 
vegye fel a kapcsolatot a Forgalmazóval, aki tájékoztatja 
Önt a gyártási dátumokról.


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21

